
嘉義縣政府 107 年度公務人員專書閱讀心得寫作競賽活動

撰寫要點 

壹、寫作格式 

一、字數限制：每篇字數最少 4,000 字，最多 6,000 字。 

二、薦送資料：參賽者應填報「作品資料表」（如附表１），並與作品電子

檔併同送件，內文中不應出現足以辨識個人身分之資訊。 

三、格式體例： 

(一)參賽作品完成後請將作品資料表及作品電子檔(word 格式)一併

寄送至 aniseku@mail.cyhg.gov.tw。(紙本無須繳交) 

（二）格式為中文、橫式、標楷體、14 號字，1.5 倍行高；段落一律

左右對齊。 

（三）頁碼為頁尾置中，首頁顯示頁碼。 

（四）版面上下邊界為 2.54cm，左右邊界為 3.17cm。 

貳、作品評分 

 參賽作品由文官學院組成甄審委員會評定成績。其評分基準，包括啟

示與創見占 30%、內容占 30%、結構占 20%、修辭占 20%。其評分作

業相關規定，由國家文官學院另定之。另心得寫作請針對專書內容進

行詮釋分析與分享感想、創見，簡述全書大要時，宜充分通貫全書之

內涵與旨意，不宜抄錄過多專書內容。 

参、寫作內容要點 

一、前言（緣起） 

 敘述寫作原因，可從新聞時事、書目的引言介紹、自身經歷各方面以

及預期這本書能夠帶來何種新的觀點（期望）著手。 

二、內容大意（重點歸納） 

簡要敘述各章節內容，忌按句抄寫，各章內容敘述後作簡短評述。 

三、評價 

針對書的整體內容給予評價，評價可正向及負向（如為負向建議提供



其他較佳見解）。此部分建議結合研究理論（參考全國博碩士論文網

相關文獻）、新聞時事、未來法規修正研擬方向等議題，如有引用文

獻資料需於文末註記。 

四、讀後見解 

此部分為對於作者觀點的反思以及書中未提及的議題，可參酌其他作

品的觀點，加強心得寫作整體深度。 

五、結語 

簡要回顧作品內容大意、評語以及反饋，並敘述讀後作者帶給自身何

種影響，可敘述政策研擬方向建議、待人處事方式、心靈層面的價值

觀等。 

六、參考書目（參考 APA 格式，如附表 5） 

七、其他注意事項： 

(一)可加入圖片、表格等統計資料，提高作品完整性，使用時需注意

資料來源。 

(二)設計創意「作品題目、標題、章節」名稱。 


